MINISTERIO DA EDUCAGAO
_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA - PREGAO ELETRONICO

SERVIGO CONTINUADO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. DO OBJETO

1.1.

PREGAO N° 03/2020

Processo Administrativo n.°23090.001643/2020-66

Contratacdo de servigo continuado sem dedicagéo exclusiva de médo de obra de empresa
especializada para fornecimento de Plano de Seguro aos estudantes da UFLA em estagio, por prazo
certo e determinado, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM

CATSER

DESCRIGAO/
ESPECIFICAGAO

UNID.

Quantida
de
estimada
de vidas
por 12
meses

Valor
estimado
por Vida
Mensal

Valor
Estimado
Total da

Contratagao

13943

Servicos de seguro contra
acidentes pessoais, morte
acidental, invalidez permanente
total ou parcial por acidente,
despesas médicas hospitalares e
odontolégicas, assisténcia
especial, do tipo coletivo, auxilio
funeral, ocorridos em territdrio
nacional e em qualquer periodo,
aos estudantes regularmente
matriculados no UFLA, nas
modalidades presencial e a
distancia, que estejam realizando
estagio, e para os estudantes de
outras instituicdbes de ensino que
realizam estagio na UFLA, por
prazo certo e determinado.

Vidas

18.000

R$ 2,84

R$ 51.120,00

1.2

O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de fornecimento de Plano de Seguro
aos estudantes da UFLA em estagio, conforme os termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei 10.520,
de 2002, uma vez que nao ha especificidade inerente a contratagcido de servigos complexos ou
estritamente especificados.
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1.3. Os quantitativos e respectivos coédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execugédo a Empreitada por Preco Unitario.

1.4.1. O regime de execugdo adotado justifica-se pelo fato de que ndo & possivel prever
com boa margem de precisdo o niumero de seguros mensais que serdo demandados
durante o periodo contratual.

1.5. Por se tratar de mera estimativa de gastos, os quantitativos e os valores especificados na
tabela do item 1.1 ndo se constituem, em hipotese alguma, compromissos futuros para a
CONTRATANTE, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos, nem considerados como valor para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da CONTRATANTE,
sem que isso justifique qualquer indenizagdao a CONTRATADA.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico
dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricao da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestacdo do servico de seguro contra acidentes pessoais, morte acidental, invalidez
permanente total ou parcial por acidente, despesas médicas hospitalares e odontoldgicas, assisténcia
especial, do tipo coletivo, auxilio funeral, ocorridos em territério nacional e em qualquer periodo, aos
estudantes regularmente matriculados na Universidade Federal de Lavras nas modalidades presencial
e a distancia, que estejam realizando estagios e para estudantes de outras instituicbes de ensino que
realizam estagios nas dependéncias da UFLA, por prazo certo e determinado.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

41. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de médo de obra em
regime de dedicagédo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletrénica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinagéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. O Seguro de Acidentes Pessoais Coletivo devera contemplar Despesas Médicas,
Hospitalares e Odontolégicas (DMHQO) na cobertura, em caso de acidentes, que
garanta ao segurado acesso a rede credenciada ou o reembolso das despesas
necessarias ao tratamento.
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5.1.2. Serao segurados todos os alunos da UFLA em estagio, obrigatério ou ndo, quer seja
a UFLA a concedente ou nao.

5.1.3. Nao havera caréncia;
5.1.4. Aforma de inclusdo dos dependentes sera automatica;

5.1.5. A apdlice do seguro sera coletiva, com emissao de certificado individual e nominal a
cada um dos alunos segurados e a forma de custeio sera nao contributaria;

5.1.6. O valor contratado é estimativo e sofrera variacdo, pois dependera do nimero de
estudantes incluidos na apdlice. A Empresa fica ciente que o valor da nota
fiscal/fatura mensal podera variar, dependendo das inclusbes e exclusdes de
segurados na apdlice;

5.1.7. Os Certificados de Seguro deverdao ser providenciados com todos os dados do
segurado incluindo todas as coberturas e deverdo ser enviados por e-mail no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a solicitagao da Instituigdo ou do proprio
segurado. O licitante vencedor podera disponibilizar outro instrumento, eletrénico ou
nao, que comprove a inclusao do segurado na Apdlice de Seguro Coletivo, desde que
seja fornecido no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

5.1.8. O servigco contratado sera aplicado em todos os casos de acidentes ocorridos nas
dependéncias ou nado da Universidade ou em qualquer parte do territério nacional, 24
(vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana.

5.1.9. A seguradora devera ter uma central de atendimento com 0800 que funcione 24
horas por dia, sete dias por semana e com rede de hospitais e clinicas credenciadas
para o atendimento direto dos segurados, servindo também como a unica forma
aceita para comunicagao dos sinistros.

5.1.10. A seguradora devera fornecer para cada segurado uma Carteira de Identificagao,
contendo, ainda, o nome e a logomarca da Universidade Federal de Lavras ou
facultar acesso online, por e-mail ou outra forma eletrénica, ao certificado individual
de cada segurado. Tal procedimento devera ser efetuado no prazo, maximo, de 30
(trinta) dias apds a inclusdo do segurado na apdlice. Caso seja feita opgédo pela
carteira de identificagao, a universidade sera responsavel por gerir a sua distribuigao.

5.1.11. Deverao ser credenciados para atendimento aos segurados na cidade de Lavras/MG,
no minimo 02 (dois) hospitais que possuam atendimento de emergéncia de 24 (vinte
e quatro) horas, 1 (uma) clinica ou consultério de fisioterapia, 1 (uma) clinica ou
consultério de ortopedia, 1 (uma) clinica ou consultério de odontologia e 1 (uma)
clinica ou consultdrio de oftalmologia.

5.1.12. Nas situagbes em que o segurado necessitar de atendimento com profissional
especializado, e, caso o licitante vencedor ndo tenha especialista cadastrado, o
procedimento podera ser feito por meio de reembolso. Neste caso, o pagamento das
despesas devera ser realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a solicitagéo
realizada pelo segurado ou pela instituicao.

5.1.13. Nos casos onde for necessario proceder a realizagdo de fisioterapia e de exame
laboratorial ou de imagem, as autorizagdes deverdo ser providenciadas no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro), a contar do envio do formulario devidamente
preenchido, carimbado e assinado pelo profissional requisitante.

5.1.14. O valor total da cobertura com as Despesas Médicas Hospitalares e
Odontolégicas (DMHO) consiste no valor maximo de até R$10.000,00 (dez mil reais)
e sera distribuido da seguinte maneira:

5.1.14.1. Para despesas médicas e hospitalares o valor maximo de cobertura
sera de R$ 7.000,00 (sete mil reais);
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5.1.14.2. Para despesas com fisioterapia o valor maximo de cobertura sera de
R$ 1.000,00 (mil reais); e

5.1.14.3. Para despesas com realizagdo de exames de imagens e laboratoriais
e despesas com risco cirlrgico o valor maximo de cobertura sera de R$
2.000,00 (dois mil reais).

5.1.15. As Despesas Médicas Hospitalares e Odontolégicas (DMHO) deverao ser pagas, pelo
licitante vencedor, diretamente aos prestadores de servico de saude, sendo que o
usuario, familiar ou responsavel ficara isento de qualquer pagamento referente a
estas despesas até o limite de R$ 10.000,00 (dez mil reais) por evento nos casos de
acidentes.

5.1.16. Dentro das DMHO deverao ser incluidas despesas com produtos ortopédicos, tais
como botas ortopédicas, suportes para ombro, brago, cotovelo etc., por motivo
expresso em relatério médico, quando em decorréncia de lesdo causada por
acidente.

5.1.17. O valor total da cobertura em caso de Invalidez Permanente Total ou Parcial por
acidente (IPA) consiste no capital segurado de R$ 10.000,00.

5.1.17.1. Devera a indenizagdo ao segurado, relativa a perda, redugdo ou a
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de um membro ou 6rgao,
em razdo de lesdo fisica ocasionada por acidente pessoal, ocorrido
durante a vigéncia do estagio. Apdés a conclusdo do tratamento, ou
esgotados os recursos terapéuticos para a recuperagédo e verificada a
existéncia de invalidez permanente avaliada quando da alta médica
definitiva, a Seguradora pagara ao préprio segurado uma indenizagéo,
conforme Tabela para Calculo de Indenizagdo, seguindo estritamente a
legislagdo em caso de invalidez permanente.

5.1.18. O valor da cobertura em caso do falecimento do segurado sera distribuido da
seguinte maneira:

5.1.18.1. Morte Acidental: R$ 10.000,00; e
5.1.18.2. Assisténcia Funeral: R$ 3.000,00.

5.1.19. Em caso de assisténcia funeral, tendo em vista que o falecimento do segurado se deu
em decorréncia de acidente, o licitante vencedor devera providenciar a organizagao
dos servicos de sepultamento ou cremacgao, conforme orientagdo da familia do
falecido.

5.1.20. Para solicitagdo dos servicos de assisténcia funeral, a familia devera entrar em
contanto pelo 0800, com assisténcia de 24 (vinte e quatro) horas, fornecendo todas
as informagbes que forem solicitadas.

5.1.21. Na impossibilidade de recorrer a prestacdo do servigo de assisténcia funeral, os
familiares do segurado falecido poderao livremente escolher o prestador de servigos e
solicitar o reembolso das despesas, mediante apresentacdo da respectiva
documentacéo, até o limite do Capital Segurado.

5.1.22. Em caso de forga maior ou de circunstancias alheias a vontade do licitante vencedor,
que tornem impossivel a prestacdo de servigo de sepultamento ou cremacéo, fica o
mesmo obrigado ao reembolso do valor despendido, até o limite do capital segurado.

5.1.23. O licitante vencedor devera enviar um relatério detalhado onde deverdo constar todos
os atendimentos realizados no ano, considerando o calendario civil, janeiro a
dezembro.

5.1.24. Para efeito desta contratagdo entende-se:
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5.1.24.1. Por acidente pessoal, o evento com data caracterizada, exclusivo e

diretamente externo, subito, involuntario, violento e causador de leséo
fisica, que, por si s6 e independentemente de toda e qualquer outra
causa, tenha como consequéncia direta a morte ou a invalidez
permanente, total ou parcial, do segurado, ou que torne necessario
tratamento médico e/ou odontoldgico. Incluem-se nesse conceito:

5.1.24.1.1. O suicidio ou sua tentativa, que sera equiparado, para fins de
indenizagao, a acidente pessoal;

5.1.24.1.2. Os acidentes decorrentes de acdo de temperatura do
ambiente ou influéncia atmosférica, quando a elas o segurado ficar
sujeito, em decorréncia de acidente coberto;

5.1.24.1.3. Os acidentes decorrentes de escapamento acidental de
gases e vapores;

5.1.24.1.4. Os acidentes decorrentes de sequestros e tentativas de
sequestros;

5.1.24.1.5. Os acidentes decorrentes de alteracbes anatdbmicas ou
funcionais da coluna vertebral, de origem traumatica, causadas
exclusivamente por fraturas ou luxagdes, radiologicamente
comprovadas;

5.1.24.1.6. Ataques de animais e os casos de hidrofobia, envenenamento
ou intoxicagdes deles decorrentes;

5.1.24.1.7. Ataques de insetos e demais artrépodes causadores de
reacao alérgica local e/ou sistémica, excluidos aqueles que causam
doencgas infecciosas e parasitarias;

5.1.24.1.8. Atentados e agressbes, atos de legitima defesa e atos
praticados por dever de solidariedade humana;

5.1.24.1.9. Choque elétrico e raio;

5.1.24.1.10. Contato com substancias acidas ou corrosivas;
5.1.24.1.11. Tentativa de salvamento de pessoas ou bens;
5.1.24.1.12. Infecgdes e estados septicémicos, quando resultantes

exclusivamente de ferimento causado por acidente coberto;

5.1.24.1.13. Queda em corpos d’agua ou afogamento;
5.1.24.1.14. Queimaduras de qualquer grau;
5.1.24.1.15. Choque anafilatico e suas consequéncias quando

decorrente de tratamento médico em virtude de acidente pessoal
coberto;

5.1.24.1.16. As intercorréncias ou complicagbes consequentes da
realizacdo de exames, tratamentos clinicos ou cirurgicos, quando
decorrentes de acidente coberto;

5.1.24.1.17. Quaisquer perturbagbes mentais e/ou alienagao
mental total e incuravel, decorrente de acidente coberto;

5.1.24.1.18. Parto ou aborto e suas consequéncias, quando
provocados por acidente;
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5.1.24.2. Para eventos decorrentes de acidentes pessoais ndo havera
caréncia.

5.1.24.3. Por servigo de sepultamento ou cremagéo, a cobertura das despesas
do funeral conforme os itens listados abaixo, respeitado o limite do
Capital Segurado contratado:

5.1.24.3.1. Urna/caixéo;
5.1.24.3.2. Carro para enterro;
5.1.24.3.3. Carreto;
5.1.24.3.4. Registro de 6bito;

5.1.24.3.5. Taxa de sepultamento (valor equivalente ao velério do
municipio) ou de cremagao;

5.1.24.3.6. Remogéo do corpo;
5.1.24.3.7. Paramentos;
5.1.24.3.8. Aparelho ozona;

5.1.24.3.9. Mesa de condoléncias;

5.1.24.3.10. Taxa de veldrio;

5.1.24.3.11. Véu;

5.1.24.3.12. Enfeite floral e coroa;

5.1.24.3.13. Tanotopraxia, quando necessario; e

5.1.24.3.14. Locagdo de jazigo, exclusivamente em cemitério

publico, por um periodo de 3 ou 5 anos, conforme legislagéo local.

5.1.24.4. A cobertura desta garantia abrange a morte do segurado em qualquer
parte do territério nacional.

5.1.24.5. A cobertura desta garantia abrange, também, o sepultamento de
membros amputados do segurado vivo, observadas as mesmas
condicOes validas para o caso de morte.

5.2. O objeto desta licitagdo € caracterizado como servigo continuado, pelo Decreto n°® 9.507/18 e
pela IN n° 05/2017 SEGES/MPDG, pois visa atender o art. 9° da Lei n.° 11.788/08, sobre o estagio de
estudantes, conforme relatado no item 3 do Estudo Preliminar.

5.2.1. O objeto converge a misséo institucional da Instituicdo que, no caso de auséncia,
comprometeria a vertente do Ensino, Pesquisa e Extens&o. Por estas razbes a
natureza continuada deste objeto viabiliza a UFLA o atendimento imediato, eficiente e
eficaz de toda a sua demanda, ndo omitindo a homenagem ao principio da
economicidade, no sentido de diminuir gastos com o empreendimento do mesmo
objeto de licitagdo a cada periodo de 12 meses.

5.3. Em atendimento ao disposto nas IN's n° 01/2010 e 05/2017 da SLTI/MP, a contratada podera
adotar como pratica de sustentabilidade ambiental na execugdo dos servigos, o fornecimento da
Carteira de Identificagdo para o segurado por meio digital com acesso online, por e-mail ou outra forma
eletrénica.
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54. A duragdo do contrato sera de 12 meses ininterruptos, podendo ser prorrogado por iguais
periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, conforme inciso Il do art. 57 da Lei n.° 8.666/93.

5.5. N&o ha necessidade de a contratada promover a transigdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnoldgica e técnicas empregadas no caso especifico da contratagdo de servigos de
seguros, uma vez que as técnicas utilizadas sdo de dominio comum, conhecidas da grande maioria,
sendo de todas as empresas do ramo e nao ha propriedade intelectual a proteger.

5.6. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigbes necessarias para a
prestacao do servico.

5.7. A quantidade ESTIMADA ¢ de 18.000 vidas seguradas no periodo de 12 meses.
5.7.1. Sera considerado a duragdo de um més por vida segurada.

5.8. As obrigagdes da Contratada e Contratante estéo previstas neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. O Seguro Coletivo de Acidentes Pessoais, porventura contratado, devera cobrir todo
e qualquer sinistro (acidente pessoal) ocorrido aos segurados em territério nacional
com cobertura 24 horas por dia, 07 (sete) dias por semana, observando-se o disposto
no Decreto-Lei n° 73/66, de 21 de novembro de 1966, e normas pertinentes
posteriores, em especial a Resolugdo CNSP n° 117, de 22 de dezembro de 2004,
Circular SUSEP n° 302, de 19 de setembro de 2005, e Circulares SUSEP n° 316 e
n°317, de 12 de janeiro de 2006.

6.1.2. Os quantitativos totais explicitados nas planilhas de servigos expressam o numero
maximo de vidas a que UFLA se propde a adquirir durante a vigéncia do Contrato,
sendo facultado a UFLA contratar o objeto em quantitativos inferiores. Isto &, os
quantitativos explicitados nas planilhas de servi¢os representam o nimero médio de
vidas que a UFLA planeja solicitar, em cada possivel contratagao.

6.2. A execugédo dos servigos sera iniciada a partir da assinatura do contrato, na forma que segue:

6.2.1. A UFLA, através da Coordenadoria de Estagios da Pro-Reitoria de Extenséo e
Cultura, enviarda a seguradora contratada, semanalmente, por email, planilha
eletrénica com a listagem nominal (constando nome, CPF,data de nascimento, data
de inicio e data de finalizagdo do estagio) dos estudantes em situagdo de estagio
para inclusdo ou manutengao na apolice.

6.2.2. E necessario que a adigdo de estudantes seja processada semanalmente, e ndo
apenas mensalmente, para evitar que o estudante fique descoberto no periodo entre
o0 inicio do estagio e o envio da lista de nomes a seguradora.

6.2.3. Em decorréncia do item anterior, a PROEC nao aprovara pedidos de estagio feito por
discentes em prazos inferiores a uma semana, a fim de que o nome de todos os
estagiarios estejam na apdlice no momento em que iniciarem seus estagios.

6.2.4. Nos casos em que haja rescisao de um estagio antes do prazo inicialmente proposto
no termo de compromisso de estagio, a UFLA, através da Coordenadoria de Estagios
da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura, enviara a seguradora contratada,
semanalmente, por email, planilha eletrbnica com a listagem nominal daqueles
estudantes a serem excluidos da apdlice.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

71. A UFLA enviara a seguradora, semanalmente, por correio eletrénico, planilha eletrdnica com
a listagem nominal (constando nome, CPF e data de nascimento) dos estudantes em situagdo de
estagio para inclusdo/exclusdo ou manutencgao na apodlice.

7.2. Nao havera caréncia;
7.3. Forma de inclusdo dos dependentes: automatica;
7.4. A apdlice do seguro sera coletiva, com emissao de certificado individual e nominal a cada um

dos alunos segurados e a forma de custeio sera nao contributaria;

7.5. O valor contratado é estimativo e sofrera variagdo mensal, pois dependera do numero de
estudantes incluidos na apdlice. A empresa fica ciente que o valor da nota fiscal/fatura mensal ira
variar, dependendo das inclusbes e exclusdes de segurados na apdlice;

7.5.1. A seguradora emitira apdlice de seguro coletivo e os certificados individuais e
nominais a totalidade de estagiarios atuantes na UFLA e a seus alunos em estagio
supervisionado, prestando assisténcia total ao acidentado, independente do
Campus/Unidade em que estiver matriculado ou vinculado, nos termos contratados;

7.6. A Contratada prestara assisténcia em tempo integral, informando nimero telefénico para
contato e funcionario responsavel, tornando possivel o atendimento ao segurado em quaisquer das
cidades que possuam campus ou unidades da UFLA;

7.7. Caso seja feita opgéo pela carteira de identificagdo, estas serdo encaminhadas para o
campus ou unidade em que o estudante estiver matriculado.

7.8. Ficara a cargo de servidores da UFLA, nomeados através de Portaria, a rotina de fiscalizacao
e atualizagao mensal da apdlice de seguros com a incluséo, exclusdo ou confirmagdo dos nomes dos
estagiarios.

7.9. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e
do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

7.10. A verificagdao da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

7.11. A contratada devera indicar preposto para representa-la junto a UFLA com a incumbéncia de
resolver todos os assuntos relativos a execugéo dos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

7.12. O preposto devera comparecer a Reitoria da UFLA, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
sempre que requisitado.

7.13. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagédo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
80 da Lei n® 8.666, de 1993.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. A seguradora devera fornecer para cada segurado uma Carteira de Identificagdo ou facultar
acesso online, por e-mail ou outra forma eletrénica, ao certificado individual de cada segurado.

8.2. Caso seja feita opgao pela Carteira de ldentificagédo, a seguradora devera fornecer para cada
segurado uma carteira impressa. Os custos de fabricagdo e envio para o campus, conforme item 7.7,
serdo arcados pela Contratada.
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8.2.1. Tal procedimento devera ser efetuado no prazo, maximo, de 30 (trinta) dias apds a
inclusédo do segurado na apdlice.

8.2.2. A Universidade, através da Coordenadoria de Estagio da Pro-Reitoria de Extensao e
Cultura (PROEC), sera responsavel por gerir a sua distribuicdo. Nesse caso, a
empresa devera entregar a PROEC, no prédio das Pro-Reitorias, Campus da UFLA,
Lavras-MG, as carteiras de identificagdo dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos a inclusao do segurado na apolice, para que haja tempo habil a PROEC para
efetuar a distribuigao.

8.3. Caso a segurada opte por meio digital ou por outra forma eletrdnica, o segurado e a PROEC
deverao ser avisados por correio eletronico.

8.3.1. O correio eletrébnico a ser utilizado no contato com a PROEC é o
estagio.proec@ufla.br.

8.3.2. A PROEC fornecera a contratada o correio eletronico dos segurados.

9. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1. A demanda da UFLA pela contratagdo do seguro contra acidentes pessoais para alunos em
estagio tem como base de calculo para a estimativa do nimero de vidas, a média de estagiarios
registrados na UFLA no ano de 2018, que foram 979 estudantes, sendo em outubro o indice de maior
volume de estagiarios do ano, com 1512 estudantes.

9.2. A seguradora devera fornecer para cada segurado uma Carteira de Identificagdo ou facultar
acesso online, por e-mail ou outra forma eletrénica, ao certificado individual de cada segurado. Caso
seja feita opgéo pela carteira de identificagéo, tal procedimento devera ser efetuado no prazo, maximo,
de 30 (trinta) dias apds a inclusdo do segurado na apdlice. A Universidade sera responsavel por gerir a
sua distribuigdo.

9.3. Por se tratar de mera estimativa de gastos, os quantitativos e os valores especificados na
tabela do item 1.1 ndo se constituem, em hipotese alguma, compromissos futuros para a
CONTRATANTE, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos, nem considerados como valor para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da CONTRATANTE,
sem que isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

9.4. A contratada devera levar em conta a data de inicio e de finalizagdo do estagio de cada
discente ao requerer o pagamento e possibilitar o fracionamento de cada més. Por exemplo, um aluno
que comece seu estagio no dia 10 de um dado més e o termine no dia 25, ou seja, 15 dias de estagio,
contara para a segurada como 50% do valor unitario mensal.

9.5. A contratada devera arcar com os custos da confecgdo da carteira de identificagcao, seja ela
na forma impressa (cartdo) ou na forma eletrénica, assim como seu envio a UFLA.

10.0BRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacéo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢ao e apoio
ao usuario;

10.6.2. direcionar a contratagcdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato.

10.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

10.10.  Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegdes técnicas apods o recebimento
do servico e notificagdes expedidas;

10.11.  Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.12.  Proporcionar ao licitante vencedor todas as facilidades possiveis visando a execugdo dos
Servigos.

10.13.  Supervisionar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, exigindo presteza na execugéo
e correcao das falhas eventualmente detectadas.

10.14. Fiscalizar livremente os servigos contratados, ndo eximindo o licitante vencedor de total
responsabilidade quanto a execugao dos servigos.

10.15. Prestar as informacgbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante
vencedor.

10.16. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados pelo licitante vencedor em desacordo
com as preceituagdes constantes neste Termo de Referéncia.

10.17.  Conduzir processos administrativos de apuracao de responsabilidade de eventuais infragbes
praticadas por fornecedores da UFLA, conforme o disposto na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999 e
Portaria/Reitoria n°® 197, de 26 de fevereiro de 2018, publicada no DOU de 28/02/2018, se¢éo 2, pag.
26.

10.18.  Gerir a distribuicdo da carteira de identificagdo impressa, caso seja a opgao adotada pela
CONTRATADA.
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10.19. Por meio da PROEC, informar, semanalmente, ao licitante vencedor, os nomes (além de
CPF, data de nascimento, data de inicio e fim do estagio) dos estudantes a serem adicionados a
apolice.

10.20. A comunicagéo referente ao quantitativo de vidas a serem seguradas sera feita por troca de
e-mails entre a Coordenadoria de Estagios da PROEC, e a Contratada. O relatério enviado devera
conter: nome e dados pessoais do(a) discente a ser segurado(a) e o periodo de estagio. Deverao
também ser informadas quaisquer alteragdes que venham a aditar ou estender o periodo de estagio e,
consequentemente, a vigéncia da apdlice de seguro.

11.0BRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade
e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

11.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséo ou fungéo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagcédo dos servigos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9. Levar, imediatamente, ao conhecimento do gestor do contrato da CONTRATANTE, qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execugao do objeto contratado, para adogdo das
medidas cabiveis;

11.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugédo do empreendimento.
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11.11.  Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pela CONTRATANTE,
de forma clara, concisa e ldgica, atendendo de imediato as reclamagbes

11.12. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

11.13. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

11.14. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

11.15.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.16. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

11.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao;

11.19.  Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

11.20. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.21.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

11.22. Prestar os servicos dentro dos parémetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

11.23. Prestar com eficiéncia, zelo e pontualidade, os servigos inerentes ao objeto deste Termo de
Referéncia.

11.24. Manter, durante a vigéncia do Contrato, as condigbes de habilitacdo para contratar com a
Administragao Publica, apresentando sempre que exigido todos os documentos mencionados no Edital.

11.25. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a responsabilidade pelo objeto da presente
licitagao.

11.26. Prestar os servigos ora contratados dentro dos prazos estabelecidos, objetivando resultados
que atinjam os mais altos padrbes de exceléncia.

11.27.  Facilitar o acompanhamento e controle dos servigos ora contratados.

11.28. Né&o utilizar, exceto mediante prévia e expressa anuéncia da UFLA, qualquer nome, marca,
logotipo, simbolo ou imagem de propriedade da mesma.

11.29.  Arcar com o pagamento de todos os tributos e contribui¢cdes federais, estaduais e municipais,
devidos em decorréncia do objeto deste Termo de Referéncia.
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11.30. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer danos ocasionados direta ou indiretamente a
UFLA ou a terceiros prejudicados em virtude dos servigcos contratados.

11.31. N&o caucionar ou utilizar este contrato para qualquer operagao financeira, sem prévia e
expressa anuéncia da UFLA.

11.32. Obedecer a todas as normas que regem a prestacdo de servigcos de seguro, em especial,
aquelas estabelecidas pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

11.33. Apresentar, sempre que solicitado pelo fiscal do contrato, no prazo maximo estipulado no
pedido, documentacgao referente as condigdes exigidas no instrumento contratual.

11.34. Prestar assisténcia aos beneficiarios acidentados, conforme proposta e especificagbes do
Edital e seus anexos.

11.35.  Né&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, qualquer informacgao
de que tenha tomado ciéncia em razao da execugao dos servigos discriminados, sem o consentimento,
prévio e por escrito, da CONTRATANTE.

11.36. Apresentar, no prazo determinado pelo contrato, fatura ou documentagdo exigidos como
condicao para o pagamento. O atraso importara em prorrogagéo automatica do prazo em igual nimero
de dias de vencimento da obrigagdo do da CONTRATANTE.

11.37. Encaminhar qualquer solicitagdo a CONTRATANTE, por intermédio do fiscal/gestor do
contrato.

11.38. Acatar a fiscalizagao, a orientagdo e o gerenciamento dos trabalhos por parte do fiscal do
contrato designado pela CONTRATANTE.

11.39. Pela apolice de Seguro, a seguradora garantira o valor das importancias seguradas, fixadas
por segurado, que constituem a base de calculo dos limites maximos das indenizagdes exigiveis.

11.40. Emitir apdlice de seguro coletivo e os certificados individuais e nominais a totalidade de
estagiarios atuantes na UFLA e a seus alunos em estagio, prestando assisténcia total ao acidentado,
independente do Campus/Unidade em que estiver matriculado ou vinculado, nos termos contratados.

11.41. Enviar a Coordenadoria de Estagios da Pro-Reitoria de Extens&o e Cultura da Universidade
Federal de Lavras, nome, contato telefénico e endereco eletrbnico do encarregado de receber
semanalmente a lista de estagiarios a serem incluidos ou removidos da apdlice.

11.41.1. Manter as informagdes acima atualizadas e informar a Coordenadoria de
Estagios em caso de mudanga.

11.42. Prestar assisténcia em tempo integral, informando numero telefébnico para contato e
funcionario responsavel, tornando possivel o atendimento ao segurado em qualquer das cidades que
possuam campus da UFLA.

11.43. A contratada devera segurar o estudante, inclusive, nas férias escolares. O servigo contratado
tera validade de 12 meses e devera cobrir os estagiarios, com rotatividade (inclusao/exclusdo) semanal
de segurados.

11.44. Arcar com as despesas de produtos ortopédicos, tais como botas ortopédicas, suportes para
ombro, brago e cotovelo, por motivo expresso em relatério médico, quando em decorréncia de lesao
causada por acidente;

11.45.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.46. Possiveis indefinicbes, omissdes, falhas ou incorregbes das especificagbes dos servigos
descritos neste instrumento nao poderdo, em nenhuma hipétese, constituir pretexto para a
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CONTRATADA cobrar servicos extras e/ou alterar a composicdo de seus pregos. Considerar-se-a,
inapelavelmente, a CONTRATADA como altamente especializada nos servigos objeto da contratagéo,
o que significa que devera ter computado, nos precos propostos, todos os custos diretos e indiretos,
impostos, contribui¢cdes, taxas, encargos sociais, etc., necessarios a Completa e correta execugao do
objeto.

11.47. Incluir e/ou excluir os nomes dos alunos a serem segurados ao longo da vigéncia contratual
sempre que a CONTRATANTE informar a CONTRATADA.

12.DA SUBCONTRATAGAO

12.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.
13.ALTERAGAO SUBJETIVA
13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucgao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragcédo a continuidade do contrato.

14.CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666,
de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento
e controle da execugao dos servigos e do contrato.

14.3. A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n° 8.666, de 1993.

14.6. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestao do Contrato.

14.7. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliard constantemente a execugéo do objeto e utilizara
o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo,devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.7.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagédo da prestagao dos servicos.

14.8. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA
a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.9. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

14.10. Em hipotese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagéo de
desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizada.

14.11. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.12. Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

14.13. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos.

14.14. A conformidade do material a ser utilizado na execugado dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagéo detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.15.  As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

14.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.D00 RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatoéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

15.3. O recebimento provisoério sera realizado pela comissdo de fiscalizagdo apds a entrega da
documentacao acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.
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15.3.2.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonéancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

15.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um uUnico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo
anterior nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como
realizada, consumando-se 0 recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucgao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1.

15.4.2.

15.4.3.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

15.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em

vigor.
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15.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

16.D0 PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada
no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.3.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

16.3.3. O prazo de validade;

16.3.4. A data da emisséo;

16.3.5. Os dados do contrato e do érgao contratante;

16.3.6. O periodo de prestagéo dos servigos;

16.3.7. O valor a pagar; e

16.3.8. 16.3.8 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizagao da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.5. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera efetuada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.5.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.5.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

16.5.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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16.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

16.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

16.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

16.9. Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitagao,
no admbito do 6rgéo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de
2018.

16.10. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.11.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

16.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

16.12.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

16.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.14. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgédo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgamentarias vigente.

16.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) = (6/100) 1=0,00016438
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365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

17.REAJUSTE

171 Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacgao das propostas.

17.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) exclusivamente para as obrigagées iniciadas e concluidas apoés a
ocorréncia da anualidade.

17.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4 No caso de atraso ou nao divulgagédo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

17.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

17.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagao
entdo em vigor.

17.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

18.GARANTIA DA EXECUGAO
18.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, pelo fato de ser uma contratagédo

de empresa seguradora para fornecimento de servigo de seguro. Por esta razdo nao é possivel que a
contratada execute um seguro garantia para a contratagao.

19.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagcdes assumidas em decorréncia
da contratagao;

19.1.2. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.
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19.2. Pela inexecugédo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

19.2.1. Adverténcia por escrito,quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

Multa de:

19.2.1.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitagédo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugao total da
obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

19.2.1.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecugéo parcial da obrigacdo assumida;

19.2.1.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugéo total da obrigagao assumida;

19.21.4.0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.1.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacao da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacgao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizara a Administragao CONTRATANTE a promover a rescisdo
do contrato;

19.2.1.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas
independentes entre si.

19.2.2. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

19.2.3. Sangéao de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

19.2.3.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

19.2.4. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

19.3. As sancdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderado ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragbes s&o atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
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GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
NFRAGCAO
TEM DESCRIGAO 5RAU
| Per_mitir situagao que crig a possibili.dade de causar dano fisico, 5
les&o corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
p fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de D4
atendimento;
) Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos 3

contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagédo, por

i servigo e por dia; 2
Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o

b bxpediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por p3
smpregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

b Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade P1
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e seu pessoal, por funcionario e por dia;

Cumprir determinagéo formal ou instrugdo complementar do 6rgéo
[iscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou
ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos
D nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada 3
belo érgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

ndicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos
brevistos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto
na relagcéo de obrigagdes da CONTRATADA

19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

19.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

19.8. Caso o valor da multa n&o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cadigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levara em consideragéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, coépias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
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fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

19.11. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas n&o consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.12. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

19.13.  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

20.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
edital.

20.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

20.3.1. Apresentar, no minimo, 1 (um) Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa
licitante prestado ou estar prestando servigos compativeis e pertinentes com o objeto
desta licitacao;

20.3.2. Apresentacéo de atestados de, no minimo, 10% da quantidade ofertada para o item,
podendo ocorrer somatorio de Atestados, desde que se refiram ao intervalo maximo
de 1 (um) ano.

20.3.3. Comprovar, por meio do estatuto ou contrato social do licitante, que atua em ramo de
atividade compativel com o objeto deste Pregéo.

20.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

20.4.1. Valor Global: R$51.120,00 (cinquenta e um mil e cento e vinte reais)

20.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de pregcos anexa ao edital.
20.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prec¢o unitario.

20.6. As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.

21.ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
21.1. O custo estimado da contratagéo € o previsto no valor global maximo.
21.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisa com fornecedores em conformidade com os

parametros | e IV do art. 2° e as orientagbes do art. 3° da IN/SLTI/MP n.° 5/2014 alterada pela
IN/SLTI/MP n.° 7/2014 e pela IN/SLTI/MP n.° 3/2017.

22.DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

22.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo orgamentéria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2020, na classificagdo abaixo:
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22.1.1. Rubrica: 339039:
22.1.1.1. PROGRAMA: 12.364.2080.20RK.0031 / TESOURO - FONTE: 8100000000;

22.1.1.2. PROGRAMA: 12.364.2080.20RK.0031 / RENDAS PROPRIAS - FONTE:
8250262630;

22.2. Os créditos orgamentarios e 0s respectivos empenhos para cobertura das despesas que
ocorrerdo no(s) exercicio(s) subsequente(s) serdo indicados por meio de apostilamento, na época
propria.
22.3. Caso os créditos orgamentarios do(s) exercicio(s) subsequente(s) nao sejam disponibilizados
pelo Governo Federal, a Administracao podera suspender a execugao contratual pelo prazo maximo de
120 dias. Podendo esse prazo ser continuo ou parcelado em mais de uma suspenséo, porém com
somatorio total maximo de 120 dias, amparado no inciso XVII, Art. 78 da Lei 8.666/1993.
22.3.1. Na hipotese de ocorrer suspensdo contratual por periodo maior que 120 dias,
solicitada pela Administragdo por motivo de indisponibilidade de créditos

orgcamentarios, a mesma podera rescindir unilateralmente o contrato por for¢a do
inciso XIV, Art. 78 da Lei 8.666/1993.

23.ANEXOS
23.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.1.1. ANEXO | - Instrumento de Medig&o de Resultados — IMR;

23.1.2. ANEXO II - Estudos Preliminares.

Lavras, 28 de fevereiro de 2020.

JOAO JOSE GRANATE SA E MELO MARQUES
Pro-Reitor de Extensdo e Cultura
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